ZALAKAROS VAROS ONKORMANYZAT
VEZETEKES ES MOBILTELEFONOK

HASZNALATANAK SZABALYZATA

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a vezetékes €s mobiltelefon hasznalati modjat és
feltételeit.

1.2. A szabalyzat hatalya
1.2.1. A szabalyzat szervi hatalya kiterjed:
Zalakaros Varos Onkormanyzata
Zalakarosi K6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Zalakarosi Ovoda és Bolcséde
Zalakarosi K6zosségi Haz és Konyvtar
tovabbiakban egyiitt: Intézmények.
1.2.2. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az intézményekkel barmilyen jogviszonyban
foglalkoztatott dolgozora, tovabba a flottacsomag keretében tizemeld mobiltelefonokat hasz-
nalé személyekre.
1.2.3 A szabalyzat targyi hatalya kiterjed

e intézmények tulajdondban, hasznalataban 1év6 vezetékes és mobiltelefonokra,

e az intézmény flottacsomagja keretében egyedi Szolgaltatdi/eldfizetdi szerzodés alapjan
maganszemély altal vasarolt eldfizetésekre, késziilékekre €s egyéb adatatviteli eszko-
zokre (maganszemély tulajdondban 1évo késziilékek), amely esetben a szolgaltatassal
kapcsolatos dijakat a szolgéltatd az intézmény felé szamlézza.
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1.3. A telefonok hasznalatara az intézmények muikodése, feladatellatasa érdekében keriilhet
sor a jelen szabalyzatban foglaltak szerint.

o 1.4. A telefon hasznalatira jogosult személyekrdl az intézmények nyilvantartast vezetnek,
mely tartalmazza a telefont hasznald személy beosztasat; az altala hasznalt késziilék tulaj-
donjogat, tipusat és hivoszamat €s a kapcsolddd mobiltelefon koltségét.

II. VEZETEKES TELEFONHASZNALAT

2.1. Vezetékes telefonnal a Zalakaros Varos Onkormanyzata és a Zalakarosi K6zos
Onkorméanyzati Hivatal egyes munkavallaléi rendelkeznek, melyre vonatkozdan a Hi-
vatal kotott vezetékes szolgaltatasra vonatkozo iizleti el6fizetdi szerzddést a szolgalta-
toval.

2.2. A telefonok haszndlata soran tigyelni kell a vagyon védelmére. A késziilek
megsemmisiilése, megrongalddasa esetén a késziilék értékét a felelds koteles megtéri-
teni a késziilék tulajdonosa részére.

2.3. A vezetékes halozaton ,,9” funkciokdd megadasaval kezdeményezhetd a hivas
kimend iranyba.
2.4. A vezetékes telefont kizarolag indokolt esetben lehet magéanbeszélgetésekre

hasznalni a munkaltato kiilon engedélye alapjan.



2.5. A vezetékes halozaton emeltdijas, valamint nemzetkézi hivas nem kezdemé-
nyezhet?.

III. MOBILTELEFONOK HASZNALATA

3.1. Zalakarosi Kézos Onkorméanyzati Hivatal és a Zalakarosi Ovoda és Bélesdde rendel-
kezik egyedi elofizetdi keretszerzddéssel (flottacsomag), a tovabbiakban: Eléfizeto. A
flottacsomag keretében a Hivatalnal és az Ovodanal mobiltelefon hasznalatira kiilon
munkaltatoi engedély alapjan jogosultak.

3.2. A mobiltelefon igénybevételére (vagy annak cseréjére) vonatkoz6 kérelmet (igényt) a
polgarmesterhez, vagy a jegyz6hoz vagy a munkaltatohoz kell benyujtani, aki arrol mér-
legelési jogkorében dont.

3.3. A mobiltelefon hasznalatra jogosult személyek a telefonkésziiléket és a hozzajuk tar-
tozd egyéb eszkozoket (tartozékokat) személyes hasznalatra veszik at, azért teljes anyagi
feleldsséggel tartoznak.

3.4. A telefonkésziilékek akkumulatorokkal és a hozzajuk tartozo, hasznalatukhoz sziiksé-
ges egy¢b eszkozokkel (SIM kartya, telefont6ltd, PIN és PUK kodok, fiilhallgatd) tizem-
kész, hidnytalan allapotban torténo atvételét a dolgozok a jelen szabalyzat 1. szdmu mel-
1éklete szerinti ,,Atadas-atvételi jegyz6konyv” szerint dokumentaljak. A mobiltelefonnak
a dolgozd részére torténd atadasa a pénziigyi osztaly vagyon-nyilvantartassal megbizott
igyintézdjének feladatat képezi.

3.5. Akinek a személyes hasznalatra atvett mobiltelefon késziiléke és/vagy SIM kartyaja
elvész, megsemmisiil, koteles a potlas teljes koltségét megtériteni.

3.6. A 30 napot meghalado tavollét esetén (pld.: fizetés nélkiili szabadsag, sziilési szabad-
sag) a Hivatal tulajdonat képezd mobiltelefon késziiléket le kell adni a Pénziigyi Osztaly
részére.

3.7. A mobiltelefon és tartozé¢kainak dolgozoé részérdl torténd atmeneti vagy végleges visz-
szaadasat a jelen szabalyzat 1. szamu melléklete szerinti ,,Atadas-atvételi jegyz6konyv-
vel kell dokumentalni. A visszavétel lebonyolitasaért a Pénziigyi Osztaly felelds.

3.8. Azon munkatérsak, akik telefonkésziilékre jogosultak, a jogviszonyuk megsziinésekor,
vagy a késziilék leselejtezésekor, a felesleges vagyontargyak selejtezésére vonatkozo
szabalyok szerint a késziiléket megvasarolhatjak.

3.9. A flottacsomaghoz tartoz6 munkatéarsak a vonatkozo kedvezményes eléfizetéi dijcso-
mag hasznalatara jogosultak az egyedi eldfizetdi keretszerzédésben foglaltak szerint.
3.10. Azok a mobiltelefon késziilékek - amelyeket a munkatarsak az eléfizetdkon keresztiil

a szolgaltatonak megfizetnek-, a munkatarsak tulajdonaban vannak.

IV. A HIVATALI MOBILTELEFONOK HASZNALATAVAL KAPCSOLATOS
KOLTSEGEK, NYILVANTARTASOK, ELSZAMOLASOK



4.1. A telefonkésziilekek beszerzési koltsége a szabélyzat hatdlya ala tartozo intézmények

koltségvetéseit terheli.

4.2. A telefonok hasznalata els6sorban az intézmények miikddése, feladatellatasa érdeké-
ben biztositott, ugyanakkor nem kizart a magéancélu hasznalat. A vezetékes telefon ma-
gancélu hasznalatanak koltségét — indokolt esetben, tulzonak itélt hasznalat esetében a
munkaltatd egyedi dontése szerint - a szolgaltatd altal elkészitett hivaslista alapjan a
munkatarsnak meg kell téritenie.

4.3. A telefonok hasznalatdval kapcsolatos koltségeket az Intézmények a munkavallalok
részére egyéb juttatasként megfizetnek.

4.4. A telefonkoltség bruttd értékének a 20 szazaléka tekintendd a maganhasznalat mérté-
kének, amely utan az adoterheket az Intézmények az Szja. torvény alapjan megfizetik.
4.5. A vezetékes telefonra vonatkoz6 szamlat a mindenkori szolgaltatd a Hivatalnak allitja
ki, ami tovabbszamlazasra keriil Zalakaros Varos Onkorméanyzatanak a vezetékes tele-

font hasznalok 1étszamaranya alapjan.

4.6. A mobiltelefon szamlat a mindenkori szolgaltatd az El6fizetSknek (Hivatal, Ovoda és
bolcsdde) allitja ki. A Hivatal az dnkormanyzati dlloméanyba tartozd munkatarsak altal
hasznélt telefonkoltségek ardnyos részét tovabbszamldzza az Onkorményzat részére.

4.7. A szabdlyzat személyi hatdlya ald nem tartoz6 maganszemélyek tulajdonat képezd
mobiltelefonokhoz kapcsolddd szolgaltatasi dijakat a szolgaltatd altal benyujtott szamla
Eléfizetohoz torténd beérkezését kdvetd 15 napon beliil kiszamldzza az érintett magan-
személyek felé.

4.8. Jelen szabalyzatban foglaltak be nem tartasabol eredd koltségek, pénziigyi terhek meg-
fizetése az e szabalyzat rendelkezéseit sérté munkatarsat terhelik.

V. ZARO RENDELKEZESEK

5.1. Minden munkavallal6 kotelesek a jelen szabalyzat eldirdsait attanulmanyozni, értel-
mezni €s az azokban foglaltak szerint a toliik elvarhat6 gondossaggal eljarni.

5.2. Jelen szabalyzat 2025. julius 1. napjan 1ép hatdlyba és alkalmazni kell a 2025. évre
vonatkoz6 szamlékra.

5.3. Ezzel egyidejlileg az érvényben 1évo ezzel kapcsolatos jegyzoi és polgdrmesteri utasi-
tasok hatalyukat vesztik.

5.4. A Szabdlyzatot a Képviseld-testiilet a .../2025. (....) sz. hatarozataval hagyta jova.

Czirakiné Pakular Judit Tulok Anett
polgarmester jegyz0



1.  szamu melléklet
Megismerési nyilatkozat

A 2025. januar 1. napjatol hatalyos vezetékes €s mobiltelefonok hasznalatanak szabaly-
zatat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kote-
les vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas

Név




2.
3. szamu melléklet

Atadas-atvételi jegyzokonyv

Késziilt: Zalakarosi K6zoés Onkormanyzati Hivatal hivatalos helyiségében,
2014. 08.... -%¢n

Targy: Mobiltelefon adtadasa-atvétele hivatali/ személyes hasznalatra.
Jelen vannak: cooovveeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeieeeenen. atado;
.............................................. atvevo

A mai napon az alabbi tipusu, hivoszdmu mobiltelefonokat, valamint a hozz4 tartozo tar-
tozékokat:

- .....db telefonkésziilék

— .....db telefontoltot,
— .....db PIN koédot,
— .....db PUK kodot,
— .....par fiilhallgatot

lizemkész allapotban atadtam, illetve atvettem.

Az atadas-atvétel alkalmaval (atado/atvevd) altal tett kiilon nyilatkozat, megallapitas:

atado alairasa atvevo alairasa



